S FAI Svenska Massan, Goteborg
VEc KA 11-13 september 2019

Tack for att du staller upp under arets SFAI-vecka!

Vi ar glada och tacksamma att s& manga av vara kollegor staller upp som foreldasare och moderatorer vid
SFAl-veckan. Som forelasare/moderator betalar du en reducerad registreringsavgift. Du star sjalv for eventuella
kostnader av resa och logi men som féreldsare kan man fa resebidrag pa upp till 1500 kronor. Formularet for att
fa resebidrag finns att ladda ned pa kongressens hemsida www.sfaiveckan.se.

Anmalan sker via www.sfaiveckan.se, under "Anmalan for aktivt deltagande”.

Instruktioner for féreldsare/paneldeltagare

Du behover inte ta med dig egen dator, det racker med att du har laddat upp din presentation pa ett USB-
minne. Vi rekommenderar att du har kontrollerat att éverforingen till USB-minnet ar korrekt. Din presentations
forsta bild bor visa ditt namn och titeln pa foredraget.

Vi har tekniker pa plats som hjalper dig bade innan och under ditt féredrag. Vi vill att du lamnar in ditt material
till vara tekniker senast tva timmar innan foredraget. Du hittar dem i lokalen "R7”. Dar kan du se 6éver din
presentation en sista gdng och darefter sands ditt foredrag ut till ratt sal vid ratt tidpunkt.

Om du tar med dig egen Laptop, ber vi dig besoka vara tekniker i "Noten” senast tva timmar innan ditt foredrag.
Vi har da mojlighet att checka av upplésning och skarmutgangar.

Om du har en nyare Laptop som inte har standard skarmutgang, (15 pinnars D-Sub) sa skall du ha med dig,
dockningsdelen, annars har vi ingen mojlighet att hjalpa dig. Om du har en Mac, sa maste du ta med adapter
som medféljer datorn som goér om det till standard HDMI.

| alla salar finns PC kanon och i datorerna finns PowerPoint installerat. Vi vill att du anvander de standard fonter/
typsnitt som finns i Officepaketet, gor du inte det ber vi dig att de fonter/typsnitt du anvander bifogas separat pa
disken.

Fragor fran auditoriet kan stallas via moétets app. Fragorna kommer in pa en skdrm hos moderatorerna som
laser upp dem.

| appen har vi dven en mentometerfunktion. Som foéreldsare kan du férbereda fragor i god tid och vid
forelasningens start meddela auditoriet att de behdver appen for att kunna delta vid réstningen. Deltagarna
rostar med sina egna smarta telefoner och resultatet visas pa skarmen framfér moderatorn som kan ta upp det
pa den stora skarmen.

Instruktioner for moderatorer

Kommunicera med era foreldsare och beratta om nedanstdende punkter. Som moderator ar du ansvarig for att
tiden halls av féreldsarna. Drar ndgon 6ver tiden paverkar det hela programmet och efterfoljande férelasningar.

Fragor fran auditoriet kan stallas via appen. Fragorna kommer in pa en skarm framfor dig, dar du latt kan lasa
och salla bland dem. Teknikerna skoter inloggningen i systemet sa det ar ingenting du behdver téanka pa.

| appen har vi dven en mentometerfunktion. Foreldsaren ska innan féreldsningens start meddela auditoriet att
de kommer att anvanda sig av denna funktion och skall ha forberett ett antal fragor. Rostning sker via
deltagarens egen smarta telefon och resultatet visas pa skarmen framfor dig.

SFAl-veckans APP
Ladda ner appen "SFAI-veckan” direkt frdn Google Play eller App Store.




Fraga forelasare/moderator

Ga till cms.appinconf.com och logga in.
Val inloggad kommer en bild motsvarande
nedan att visas

Torsdag 26/02-15 10.30-11.00 - “5 tips fér en lyckad eventapp” ?
Torsdag 26/02-15 11.00-11.45 - “Sa har vi lyckats stirka vara event via sociala
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Y Sammanstéll markerade £

™ Scrolla ner vid nytt meddelande

2015-02-26 11:11 - Anonym

hur ménga besdkare hade
loppet, inte deltagare

2015-02-26 11:21 - Joakim

vem &r bast?

1. Vaélj sessionen ur listan™. 4.
2. Aktivera automatisk scroll till senaste

meddelandet vilket underlattar

dverblicken av nya frédgor.
3. Datum, tid, eventuell identifiering av

personen som har skickat frdgan

samt sjélva frégan.

Efter sessionen/métet kan man
sammanstélla alla frégor. Markera
den/de sessioner som ska

sammanstallas och tryck pa knappen.

*OBS! Endast de sessioner som har markerats med Frdga moderator i schemat kommer visas i

listan.




Mentometer - Foreldsare

Appen kommer kunna fungera som en klassisk
mentometerdosa. Det kommer finnas en vy i appen kopplad till
varje session som har &tta svarsalternativ (A-H/1-8). For
forelasarnas frdgor finns alltsd upp till &tta svarsalternativ, men
man anvander endast s& ménga svarsalternativ som énskas.

Svarsresultatet kommer sen kunna visas pa en separat hemsida.

Appen behover sdledes inte stéllas in f6r varje féreldsning utan
ar alltid redo att sinda mentometersvar.

Férberedelse

* Forbered frdgor med upp till &tta svarsalternativ, i
ordningen A-H/1-8, direkt 1 presentationen.

* Meddela arrangéren i férvag och teknikerna innan
sessionen att ni kommer anvanda er av mentometer.
Teknikerna kommer férbereda visningen av resultaten,
som sker p& en separat hemsida och byta till denna

efter att frAgan och svarsalternativen ar upplésta.

Presentationstillfille

1.  Kor presentationen. Vid tillfalle f6r mentometerfraga;
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Mentometer

Fragan visas pé storbildsskarmen och férelasaren
sager till nar det ar dags att rosta.

Valj alternativ:

A1 B/2

C/3 D/4

E/S F/6

presentera frdgor och svarsalternativ. Deltagarna kommer d& kunna résta i appen.

2. Teknikerna byter frdn presentationslaget till hemsidan och visar svaren i form av

alternativen A-H/1-8.

3. Efter avslutad omréstning byter teknikerna tillbaka frdn hemsidan till presentationslaget.

Vid flera omréstningar under samma féreldsning nollstaller teknikerna resultaten mellan

varje omrostning och férfarandet med att byta mellan presentationslaget och hemsidan,

efter uppléasning av frdgor, upprepas.




